
MUNICIPALIDAD DE VILLA NUEVA 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN URBANA 

CONTROL Y GESTIÓN DE LA VÍA PÚBLICA 

 

FORMULARIO PARA      

SOLICITUD DE INSTALACIÓN DE ELEMENTOS PUBLICITARIOS 
 

 

Yo el propietario declaro bajo solemne juramento y enterado de las penas relativas al delito de perjurio que todos los datos aquí 

consignados son verdaderos y en caso de falsedad en lo declarado me someto a la jurisdicción de los Tribunales de Justicia 

correspondientes; así como a las sanciones que la Ley de Anuncios en Vías Urbanas, Vías Extraurbanas y Similares establece. 

 
 
 
 

 
Firma Propietario / Representante Legal 
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Nombres (Propietario / Representante Legal): 

Apellidos (Propietario / Representante Legal): 

DPI: Teléfonos: 

Correo electrónico: 

Dirección para recibir notificaciones dentro del Municipio de Villa Nueva: 

 

Otra dirección: 

 

Contacto de Emergencia: Teléfono/Whatsapp: 
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 Nombre comercial de la Empresa: 

Razón Social: 

Registro No. Folio: Libro: Patente No.: 

Nit: Registro Municipal: 
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Nombre y Apellidos del propietario del inmueble 
 

DPI: Teléfono: 

Correo electrónico: 

 

Yo el propietario declaro bajo solemne juramento y enterado de las penas relativas al delito de perjurio que todos los datos aquí 

consignados son verdaderos y en caso de falsedad en lo declarado me someto a la jurisdicción de los Tribunales de Justicia 

correspondientes; así como a las sanciones que la Ley de Anuncios en Vías Urbanas, Vías Extraurbanas y Similares establece. 

 
Firma de Propietario del inmueble 
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A instalarse en: 
 

 Vía Pública  Propiedad Privada: 
 

 Ambas y otros: 
        

Zona: 1 
 

 2       3 

 

 4 
 

 5       6 

 

 7       8 

 

 10 
 

 11 12 

Dirección del Inmueble: 

Datos Registrales del Inmueble: Finca: Folio: Libro: 

Tipo de Solicitud: Cant. Caras Tipo Cant. Caras Tipo Cant. Caras Tipo Cant. Caras Tipo 

   Nueva 

  
       Valla Móvil 

  
Valla  

  
Manta  

  
Mupi 

   Legalización 

  
En Puente  

  
Múltiple  

  
Voladizo  

  
Nomenclatura  

   Reubicación 

  
Light Box  

  
Prismática  

  
Marquesina  

  
Adosado  

   Modificación 

  
Pendón 

  
Unipolar 

  
En Pasarela  

  
Mini Valla  

Medidas de la valla: 
 

 

Nota: Llenar cuadro de solicitud ANEXO del formulario. Los códigos de tipología de anuncios se encuentran en paréntesis. 
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Por este medio declaro BAJO JURAMENTO que, como planificador de la obra elaboré los planos y estos cumplen con las leyes, reglamentos, normas técnicas y legales que le son 

aplicables. El proyecto se elaboró de acuerdo a lo indicado en el formulario de requisitos. 

Profesional Planificación Profesional Estructural Profesional Ejecutor 

Nombre: 
 

Nombre: 
 

Nombre: 

Dirección: Dirección: Dirección: 

   

Teléfono: Teléfono: Teléfono: 

 
 
 
 
 
 

 
Firma y Sello Legible 

 
 
 
 
 
 

 
Firma y Sello Legible 

 
 
 
 
 
 

 
Firma y Sello Legible 
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MUNICIPALIDAD DE VILLA NUEVA 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN URBANA 

CONTROL Y GESTIÓN DE LA VÍA PÚBLICA 

 

REQUISITOS PARA SOLICITUD DE INSTALACIÓN DE ELEMENTOS PUBLICITARIOS 

INSTRUCCIONES: La documentación para expediente de solicitud de instalación de elementos publicitarios, debe ingresarse en es te orden de lo contrario no se le recibirá. Usar las 

casillas para verificar la papelería entregada. 
 

REQUISITOS GENERALES 

 Documentación completa 

 Solvencia Municipal del inmueble y empresa si se encuentra dentro del municipio. 

 Folder tamaño OFICIO con GANCHO. 

 Si la legalización se generó por Aviso o Notificación, debe adjuntar una copia. 

 Montajes sobre fotografía a color de los elementos publicitarios a instalar, con coordenadas exactas. 

 Declaración jurada de compromiso de retiro de anuncio cuando la valla se encuentre en área publica, por ampliación de infraestructura, denuncias o solitud de la 
municipalidad. 

 

REQUISITOS PROPIETARIOS, REPRESENTANTES LEGALES Y TRAMITADORES (EMPRESA) 

 Formulario con la información completa, firmado por el Propietario/Representante Legal y Profesional(es) colegiado activo. 

 Fotocopia del Documento Personal de Identificación (DPI) del Propietario(s) y Representante Legal. 

 Fotocopia del Boleto de ornato del propietario(s) y Representante Legal. 

 Acreditación de Persona Jurídica por Registro Mercantil y/o Ministerio de Gobernación y Acta Notarial. 

 Fotocopia del Documento Personal de Identificación (DPI) del Tramitador. 

 Fotocopia del Boleto de ornato del tramitador. 

 

REQUISITOS PARA ANUNCIOS EN PROPIEDAD PRIVADA 

 Consulta Electrónica emitida y sellada por el Registro General de la Propiedad, máximo de 3 meses. 

 Fotocopia del contrato de arrendamiento (si lo hubiere). 

 Presentar Carta de Anuencia con firma legalizada del propietario del inmueble y/o de su representante legal cuando no haya contrato. 

 Fotocopia del Documento Personal de Identificación (DPI) del Propietario(s) del inmueble. 

 Fotocopia del Boleto de ornato del propietario(s) del inmueble. 

 

REQUISITOS DE PROFESIONALES 

 Constancia de Colegiado Activo del Profesional(es) que elaboro los planos y que firman formulario. (VIGENTE) 

 Fotocopia del Documento Personal de Identificación (DPI). 

 Fotocopia del Boleto de ornato de profesional(es). 

 

REQUISITOS VALLAS TIPO UNIPOLARES 

 Fotocopia autenticada de Póliza de Seguros de Responsabilidad Civil contra daños a terceros vigente y declaración jurada donde se compromete a mantener vigente la 
fianza y/o póliza de seguros durante todo el tiempo que este instalada la valla. 

 Carta de autorización de Aeronáutica Civil, para vallas y unipolares que por su ubicación puedan sobrepasar la cota máxima. 

 Resolución Favorable del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales –MARN- o constancia del trámite y declaración jurada de presentar el documento. 

 

PLANIFICACIÓN 

 CD/DVD con planos en versión CAD 2007 y PDF. 

 Presentar DOS (2) juegos de planos impresos, 1copiacon el expediente y la otra independiente que se devolverá una vez autorizado. 

 FORMATO DE PLANOS OFICIO (8.5 *13). --- CUMPLIR NORMAS ICAITI. --- FIRMADOS POR PROFESIONAL Y PROPIETARIO. 

 

 
VALLAS DE 0 A 3 METROS 

 Planos estructurales firmados por Ingeniero Civil (incluir elementos + detalles). 

 Planos arquitectónicos firmados por ingeniero Civil (incluir elementos + detalles). 

 Memoria de cálculo firmados por Ingeniero Civil. 

 

 

 

 

VALLAS DE 3 METROS EN ADELANTE 

 Planos estructurales firmados por Ingeniero Estructural 

 Planos arquitectónicos firmados por ingeniero Civil (incluir elementos + detalles). 

 Memoria de cálculo firmada por Ingeniero Estructural 

VALLA MOVIL 

 Fotocopia de Licencia de conducir de los pilotos. 

 Solvencia de transito del vehículo. 

 Fotocopia de Tarjeta de circulación vigente. 

 Fotocopia de Calcomanía vigente. 

 Fotomontaje con medidas de los espacios publicitarios del vehículo. 



 

 

MUNICIPALIDAD DE VILLA NUEVA 

DIRECCIÓN DE GESTIÓN URBANA 

CONTROL YGESTIÓN DE LAVÍAPÚBLICA 

CUADRO DE SOLICITUD DE AUTORIZACIÓN DE ANUNCIOS 

 

No. 
 

MEDIDAS 

Coordenadas Geográficas Punto de Referencia. 

(Dirección, Localización, etc.) 

Leyenda 
Longitud Latitud 
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